
Załącznik nr 2

Związek Gmin i Powiatów Kanału Elbląskiego i Pojezierza Iławskiego z siedzibą w Ostródzie

ul. A. Mickiewicza 24, 14-100 Ostróda 

Opis kategorii 

osób, których 

dane dotyczą

Opis kategorii 

danych 

osobowych

Podstawy prawne 

przetwarzania danych 

osobowych

Źródło 

danych 

osobowych

Transfer do kraju 

trzeciego lub 

organizacji 

międzynarodowej 

(nazwa kraju i 

podmiotu) 

Jeśli transfer i 

art. 49 ust. 1 

akapit drugi - 

dokumentacja 

odpowiednich 

zabezpieczeń

Art. 30 ust. 1 pkt b Art. 30 ust. 1 pkt c
Art. 30 ust. 1 pkt 

c

Art. 30 ust. 1 

pkt f
Art. 30 ust. 1 pkt a Art. 30 ust. 1 pkt d

Art. 30 ust. 1 pkt 

d
Art. 30 ust. 1 pkt g Art. 30 ust. 1 pkt e

Art. 30 ust. 1 

pkt e

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

1.

1) Obsługa 

przedstawicieli 

członków 

Związku, osób 

funkcyjnych 

Związku, 

partnerów 

Związku.

1) 

Zarząd/Przewodnic

zący                           

2) Kierownik BIURA                            

3) Pracownicy 

BIURA                                

3) Pracownicy UM 

w Ostródzie 

wyznaczeni do 

współpracy z 

BIUREM  

1.

1) Rekrutacja 

pracowników na 

wolne stanowiska 

pracy;

2) Ogłoszenie 

wyników naboru 

pracowników na 

wolne stanowiska 

pracy.

1) 

Zarząd/Przewodn

iczący;

2) Kierownik 

Biura;

3) Pracownicy 

Biura. 

1.

1) Prowadzenie 

akt 

pracowniczych;

2) Prowadzenie 

rejestru 

pracowników;

3) Prowadzenie 

ewidencji czasu 

pracy 

pracowników.

1) 

Zarząd/Przewodn

iczący;

2) Kierownik 

Biura;

3) Pracownicy 

Biura. 

2.

1) Zgłoszenie 

pracowników i 

członków ich 

rodzin do ZUS;

2) Aktualizacja 

danych 

pracowników i 

członków ich 

rodzin do ZUS;

3) Przekazywanie 

danych o 

zwolnieniach.

1) 

Zarząd/Przewodn

iczący;

2) Kierownik 

Biura;

3) Pracownicy 

Biura. 

Administrator:

Adres:
Kontakt:

WZÓR REJESTRU CZYNNOŚCI OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Inwentaryzacja procesów

II.1. KADRY I WYNAGRODZENIA: 1) Kandydaci do pracy w Biurze Związku

I.1. CZŁONKOSTWO: 1) Przedstawiciele członków Związku 2) Osoby funkcyjne Związku

II.2. KADRY I WYNAGRODZENIA w Biurze Związku: 1) Pracownicy 2) Współpracownicy na umowach cywilno-prawnych

tel. (89) 642 94 00, zwiazek@um.ostroda.pl

UWAGILP.

Kategorie 

odbiorców danych 

osobowych, 

którym te dane 

zostały, lub 

zostaną ujawnione

(innych niż 

podmiot 

przetwarzajacy)

do POLITYKI OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH przyjętej UCHWAŁĄ NR 6/2/2022 ZARZĄDU 

Związku Gmin i Powiatów Kanału Elbląskiego i Pojezierza Iławskiego                                       

z 17 października 2022 roku

Nazwa 

czynności 

przetwarzania 

danych 

osobowych

Jednostka 

odpowiedzialna 

ADO 

(odpowiedzialny 

pracownik)

Transfer do kraju trzeciego lub 

organizacji międzynarodowej

Cele 

przetwarzania 

danych 

osobowych

 Ogólny opis technicznych i 

organizacyjnych srodków 

bezpieczeństwa zgodnie z art. 

32 ust. 1
(jeżeli jest to możliwe)

OCENA 

RYZYKA

(jeśli tak, 

lokalizacja 

raportu)

Nazwa współadministratorów 

danych osobowych

i dane kontaktowe

(jeśli dotyczy)

Nazwa 

podmiotów 

przetwarzających 

dane osobowe 

(procesorów 

realizujących nasz 

cel)

i dane kontakowe

(jeśli dotyczy)

Nazwa systemu lub 

oprogramowania

Planowane 

terminy 

usunięcia 

kategorii 

danych 

(jeżeli jest to 

możliwe)



3. 

1) Prowadzenie 

rozliczeń z 

pracownikami, 

zleceniobiorcami;

2) Wypłata 

wynagrodzeń;

3) Naliczanie 

obciążeń;

4) Naliczanie 

składek do ZUS.

1) 

Zarząd/Przewodn

iczący;

2) Kierownik 

Biura;

3) Pracownicy 

Biura. 

1.

1) Prowadzenie 

akt 

wolontariuszy, 

stażystów, 

praktykantów;

3) Prowadzenie 

rejestru 

wolontariuszy, 

stażystów, 

praktykantów;

4) Prowadzenie 

ewidencji czasu 

pracy 

wolontariuszy, 

stażystów, 

praktykantów.

1) 

Zarząd/Przewodn

iczący;

2) Kierownik 

Biura;

3) Pracownicy 

Biura. 

1.

Wdrażanie 

projektów 

ZWIĄZKU: 

1) Spotkania z 

PARTNERAMI; 

2) PARTNERZY 

PROJEKTÓW 

STRATEGICZNYCH

;

3) Kontrahenci;             

4) Wykonawcy 

zadań.

1) 

Zarząd/Przewodniczący;

2) Kierownik Biura;

3) Pracownicy Biura. 

2.

Wdrażanie 

projektów 

ZWIĄZKU: 

1) Spotkania z 

PARTNERAMI 

PROJEKTU 

"POPRAWA 

INFRASTRUKTURY 

DROGOWEJ W 

KRAINIE KANAŁU 

ELBLĄSKIEGO;

2) Kontrahenci - 

wykonawcy zadań.

1) 

Zarząd/Przewodniczący;

2) Kierownik Biura;

3) Pracownicy Biura. 

Ostróda, 17 października 2022 roku

III.5. WNIOSKODAWCY I BENEFICJENCI OPERACJI I ZADAŃ

II.3. KADRY I WYNAGRODZENIA w Biurze Związku: 1) Wolontariusze; 2) Stażyści; 3) Praktykanci


